Digitalis kultura kozépszinti érettségire
felkeészito tantargyi program



A tantargy tanitasdanak céljai és feladatai

Az informatika tanitdsdnak elsddleges célja az, hogy az informdacios technoldgia alapjainak
megtanitasaval felkészitse tanitvanyainkat arra, hogy a technologia altal nyujtott lehetdségeket
fel tudjak hasznalni munkajuk, életiik sikeresebbé tételében.

Digitalis kompetencia

A tantargy oktatasanak alapvetd feladata tehdt azoknak az ismereteknek, képességeknek a
fejlesztése, amelyeket a Nemzeti Alaptanterv ,,digitalis kompetencidnak™ nevez.

Az adddo fejlesztési feladatok teljesitését szolgalja tanterviinkben a modern informécios
technologia alapfogalmainak és alapvetd osszefliggéseinek tanitdsa. Ez nem csak a hasonl6 cimi
tematikus részekben kap helyet, hanem minden témakdrben tanitjuk azokat az ismereteket,
amelyek a megértéshez sziikségesek.

A digitalis kompetencia elsdsorban a kdvetkezd készségeken és tevékenységeken alapul:

1. informaciokezelési készségek és tevékenységek
az informdacio eldallitisa meglévo adatokbdl (ez torténhet kész alkalmazdsok

felhasznalasaval vagy programozas révén készitett eszkozzel)

az informéci6 megkeresése (beleértve a keresés célszerti modjanak és eszkdzének
kivalasztasat is)

a talalt informacio értékelése, szelektalasa (a Iényegesség mellett a mindsitésben
kiilonosen fontos szerepet kap a hitelesség €s az érvényesség szempontja)

az informacid célszerli és biztonsagos tarolasa (védve az adatvesztés ¢és az
illetéktelenek hozzaférése ellen)

az informdcio feldolgozasa, hasznositasa (els6dlegesen dokumentumok formajaban,
illetve a tanulasban)

az informdci6 tovabbitasa (a megfeleld haldzati atviteli mod megvalasztasa €s

eredményes végrehajtasa)
2. kommunikéacios készségek és tevékenységek

a halézati kommunikacié személyes formainak haszndlata (a maganélet és a munka
céljara egyarant)



az 1) médiumok hasznalata (nem csak fogyasztoként, hanem alkotoként is, nem csak
informaciokezelési, hanem kapcsolatteremtési €s kozosségeépitési szempontbol is)

Az informaciokezelési kompetenciak fejlesztése a tananyagban elsdsorban az informacios
halézati szolgaltatasok témakoreinek tanitasa sordn valosul meg, illetve a megfeleld
alkalmazasok (szovegszerkesztés, prezen-

taciokészités, tablazatkezelés, adatbazis-kezelés) oktatdsa sordn. Informatika tagozaton ez
kiegésziil a programozas altal kinalt kivalo fejlesztési lehetdségekkel.

A kommunikécids kompetencidk fejlesztésére a helyi tanterviink elsésorban az informacios
halézati szolgéltatdsok ¢és az informdcios tarsadalom témakoreit jeloli ki. Kiilon is
megemlitendd, hogy ezekben a tananyag részekben szerepelnek olyan témakorok is, amelyek a
fiatalokat az elektronikus kommunikacid elterjedésével egyiitt jar6 veszélyekre késziti fel. A
megfeleld kompetencia elérése itt azt is jelenti, hogy tanitvanyunk képes kelld kritikaval
elbiralni az elé keriil6 informacio hitelességét és tisztaban van az etikai és jogi vonatkozasokkal.

Kiegészité kompetenciak
A digitalis kompetencia mellett szamos mas, a Nemzeti Alaptantervben is kiemelt kompetencia
fejlesztésére nyilik lehetdség helyi tanterviink alapjan.

Anyanyelvikommunikdcio

A dokumentumszerkesztés és az elektronikus kommunikacids technolégiak tanitasa soran nagy
mennyiségli, dontden magyar nyelvii szoveggel dolgozunk. Ezek egy része elokészitett, részben
irodalmi szoveg. A szovegek koriiltekintd megvalasztasaval hozzajarulhatunk a tanulok
szokincsének fejlesztéséhez. A feladatok megoldasa soran gyakran van sziikség ©nallo
szovegalkotasra. A tanitas soran torekedni kell arra, hogy a helyes és kreativ nyelvhasznalatot
az informatika tandr is timogassa. A fejlesztés érdekében egytittmiikdést kell kezdeményeznie
tanulocsoportjanak magyar nyelv és irodalom tanaraval.

Matematikaikompetencia

A matematikai kompetencia fejlesztéséhez az informatika tantargy tobb vonatkozasban is képes
hozzajarulni. Az adatkezelés, adatabrazolas, adattipusok témakdreinél nemcsak felhasznaljuk,
hanem el is mélyitjiik bizonyos matematikai fogalmak megértését. (Pl. helyiértékes szamiras,
szamrendszerek, halmazok, logikai miiveletek). Tablazatkezelési, adatbazis- kezelési és
kiilonosen programozasi feladatok nagyon gyakran a matematikai tudés kreativ alkalmazasat
kivanjak a matematika tantargyban megszokottdl eltérd kornyezetben és a mindennapi élethez
kozel all6 problémak kapcsan. Az algoritmizalés illetve programozas témakdreinek tanitasa
soran olyan értelmi képességek fejlesztése az informatika oktatds elsédleges célja, amelyek
fontos részei a matematikai kompetencianak is.

Természettudomdanyoskompetencia

Az informatika tanitdsa soran elsOsorban a fizikdhoz ¢és a kémidhoz kapcsolodunk. Egyrészt
felhasznaljuk az altaluk tanitott ismereteket, amikor magyarazzuk az informacids technolédgia
kiilonb6z6 elemeinek és eszkdzeinek a miikddését. Ez nagyon jol gyakoroltatja azt, hogyan lehet
a természettudomanyos ismereteket a benniinket koriilvevo eszkdzok mitkodésének megértésére



felhasznalni, illetve sok konkrét példan mutatja be, hogy a természettudomanyok altal
szolgaltatott tudas miként hasznosul technikai eszkdozokben. Az adatkezelési kompetenciak
fejlesztése soran, pl. a természettudomanyok korébdl vett szimulaciok, kiszamitési feladatok
megol- dasaval ugyancsak hozzajarulhatunk a természettudomanyos kompetencia
fejlesztéséhez.

Ahatékony,ondllotanulaskompetencidja

Az informatika tanitdsa sordn kivaldé lehetdségek adodnak ennek a kompetencidnak a
fejlesztésére. Szinte minden foglalkozason kapnak a tanulok hazi feladatot. Ezek a feladatok
altalaban olyanok, hogy a diak képes azonnal ellendrizni, hogy a megoldasa helyes-e (pl. a
program vagy szamolotabla tesztelése sordn, vagy éppen vizudlisan, diagramok, abrak
esetében), s ha nem, akkor még 6nmaga korrigélhatja az elkdvetett hibat. A feladatok tobbnyire
olyanok, hogy a sikeres megoldas gyakorlati hasznossaga altalaban nem kérdéses a tanulok elott.
A ,termék” tehat ott all elottiik: ,,sz&p” vagy éppen

,»mikodik”, és ezt ,,6 csindlta”. Mindez egyiittvéve azt jelenti, hogy tudatos tanari munka esetén
a tanuldk jol motivalhatok a rendszeres tanuldsra, tilnyomé tobbségiiknél elérhetd, hogy
kitartéan dolgozzanak a feladatokon, amig sikeriil azt megoldani. Az idovel val6 gazdalkodast
a feladatok megvalasztasaval és a teljesitési feltételek megfeleld Osszeallitdsaval, egyénre
szabott segitséggel, tanacsokkal, specialis feladatokkal lehet fejleszteni. Altaldban az
informatikai feladatok megoldasdhoz — bizonyos mértékig még a szamonkéréseknél is — sokféle
segitséget talalhat és haszndlhat a didk. Példdul tankonyv, iskolai elektronikus segédlet, a
szoftver sugodja, s amit ezekben nem taldl meg a szamara alkalmas forméban, azt biztosan
megtaladlja az interneten bongészve. A tanari munkaban a tanulds Onallosaganak fejlesztése
érdekében épiteni kell arra, hogy a mai didknak sok probléma esetén nem kell a tandrara varnia,
hogy segitséget kapjon.

Kiemelt fejlesztési feladatok
A kulcskompetencidkat 6sszekapcesold kiemelt fejlesztési feladatok

Azonismeretfejlesztése

A tanulok dnismeretének, onallosaganak, onmagaért érzett felelésségének fejlesztése érdekében
a tanitas soran a tanuldi munka rendszeres, egyénre sz0l6 €s érdemi értékelésére van sziikség. A
csoportbontas nagyobb lehetdséget kindl arra, hogy elismeréssel (akar tobbletmunkaval jaro
elismeréssel is), nagyobb onallosagot igényld feladatokkal engedjlink utat azok szamara, akik
ezen a téren ol fejléddnek, és személyre sz6l6 modon segitsiink azoknak, akik gyakran a
kudarcaik miatt nem fejléddnek az onallésagban. Taldn a legnehezebb egy tanuldé 6nmagaért
érzett felelosségének a fejlesztése. Ez részben fejlodés-1¢lektani sajatossagokban gyokerezik, de
gyakran iskolan kiviili okai is vannak. Ezért ilyen esetekben az informatika tanarnak egyiitt kell
miikddnie az osztalyfonokkel, illetve mas kollégakkal a siker érdekében.

Atanulastanitasa

Az informatika tanitasa soran a szaktanarnak folyamatosan értékelnie kell tanitvanyai munkajat
abbol a szempontbol is, hogy azok ismerik-e és alkalmazzak-e azokat a modszereket,
amelyekkel eredményessé tehetik a tanulasukat. A kovetkez6 években az ilyen, az informatika



tantargyra specifikus modszereket, ajanlasokat a munkakdzosségnek kozos munkaval dssze is
kell gytijtenie, fel kell tarnia.

Felkésziilésafelndttévalasra,palyaorientdcio

A gimnaziumi kornyezetben bizonyos mértékig sajatos szerepe van az informatikanak, mint
kifejezetten technikai-technologia tantargynak. Ha nem is egyediil, de valdszinilleg a
legnagyobb mértékben alkalmas arra, hogy bemutassa a technikai-szakmai illetve mérndki
palyak alapvetd

jellegzetességeit. (Pontossag, technologiai fegyelem, gépi kornyezetben végzett munka, a
természet- és a muszaki tudomadnyos ismeretek fontossadga, stb.) A tantargy tanitdsa soran
torekedni is kell arra, hogy erre a palyairdnyra ralatast biztositsunk, amennyire csak lehet.
Természetesen nem lehet sz6 kozvetlen befolyasoldsrol, csak mintdk és informaciok
kozvetitésérol. Hasonloan fontos feladat annak tudatositdsa a tanitvanyainkban, hogy életiik

sordn tobbszor lesz sziikség palyamodositasra, €s erre csak az élethosszig tartd tanulds teheti
képessé Oket.

Az érettségi vizsgakrol

Az informatika valaszthato érettségi vizsgatargy. Ha a tantargyi kovetelményeket teljesitette,
akkor csak a tanul6 dontésén mulik, hogy informatikabol kivan-e érettségi vizsgat tenni, és az,
is hogy milyen szinten. Az informatika tandr azonban élhet ajanlasokkal arra nézve, hogy

altalaban kiknek és mikor célszerti informatikdbol érettségizni. Ennek az ajdnlasnak az alapjat
a kovetkezok jelentik.

Emeltszintiiérettségivizsgavdlasztdasdtazoknakajanljuk,akik

* informatika tagozatra jarnak,

* ¢v végi tantargyi érdemjegyiik tobbnyire legalabb jo volt az évek soran,

» informatikai palyéra késziilnek vagy

* olyan palyat szeretnének valasztani, amely esetében jelentds elony szarmazhat az

alaposabb informatikai ismeretekbdl. Megjegyzendd, hogy széles €s egyre boviil az ilyen
palyak kore.

Kozépszintiiérettségivizsgavdlasztdasdtazoknakajanljuk,akik

»  kozépszintii felkészitd csoportban tantargyi érdemjegytiik tobbnyire jeles volt,

* olyan palyara szeretnének menni, amelyen a szamitogép-felhasznaloi ismeretek
kiemelkedd fontossaguak.

A felsorolt szempontok 0sszeallitasakor figyelembe vettiik, hogy az Oktatasi
Minisztérium és az NJSZT ECDL Irodaja kozotti megallapodas értelmében a

2004/2005-6s tanévtol kezdve az emelt vagy kdzépszintii informatikai érettségi vizsgat jelesre

(és csak a jelesre) teljesitok tovabbi vizsga nélkiill, a mindenkori legkedvezményesebb
regisztracids dij befizetése ellenében igényelhetik az ECDLbizonyitvanyt.



Tovabbhaladas és értekeles

Az elmélet és a gyakorlat kapcsolata

Tapasztalataink szerint az informatika oktatdsdban az elmélet és a gyakorlat szoros
Osszekapcsoldsa €s az oktatas egészének gyakorlati orientaltsdga a

hatékonysag kulcsa. Ez azt is jelenti, hogy a tanitds soran nem célszerii nagy elméleti egységeket
elére bocsatani, hanem arra kell torekedni, hogy amint lehet, az elméleti ismereteket gyakorlati
tapasztalatokkal megerdsitsilk. A gyakorlati sikerek ugyanakkor nagyon fontos 0sztonzot
jelenthetnek a tovabbi erdfeszitésekhez.

Az elméletinek és a gyakorlatinak ez az 6tvozése természetesen sokféleképpen megoldhato, és
a megoldas erésen fligg a tanar egyéni elképzeléseitdl, és hangsulyozottan nem csak a tanterv
szintjén, hanem legalabb annyira a tanmenetkészités soran megoldand6 probléma. Ezért a
tovabbiakban a tanterviink csak az egyes évfolyamokon tanitandd 5-30 oOras tematikus
egyseégeket jeldli ki, €s minden egyebet a tanmenetkészitéshez utal.

A gyakorlat-orientalt jellegnek a tanuldi munka értékelésében is tiikr6zédnie kell. Az a helyes,
ha a tanuld minésitését nagyobb részt az hatarozza meg, hogy képes-e a gyakorlatban megoldani
a problémaékat. Ez az elv nem jelenti az elméleti megalapozas sziikségességének lebecsiilését,
hanem éppen annak elismerését tiikrozi, hogy a gyakorlati feladatok altalaban akkor oldhatdk
meg sikeresen, ha a didk az elméleti alapokkal is rendelkezik. A gyakorlati teljesitmény tehat jo
feladatok Osszeallitasa esetén eleve komplex jellegli, amelyet nagyobb sullyal kell figyelembe
vennl.

Nagyon fontos az, hogy tanuldink megszokjak, hogy nem elegendd egyszer sikeresen elvégezni
egy miiveletet. Ahhoz, hogy késébb Onalldan, hianyossagaikat potolva és szorongéas nélkiil
tudjanak dolgozni, a tanultakat gyakorolni is kell. Ehhez nélkiilozhetetlenek a
feladatgytijtemények. Az évek multaval egyre tobb, mar kitlizott érettségi feladat gyarapitja a
tantargyi feladatgyljteményeket. Ezek a feladatok kivaloan alkalmasak arra, hogy az érettségi
kovetelményeket is jobban megértsék a didkjaink. Ezért ezeket a feladatokat amennyire csak
lehet, hasznalni kell, mind az 6rai gyakorlas soran mind hazi feladatokként, mind pedig a
szamonkérések alkalmaval.

Az értékelésrol
Az informatika tanitdsa soran altalanosan haromféle értékelési eljarast alkalmazunk

Fejleszto értékelést elsosorban egy témakor tanitdsa kozben végziink. Ennek a célja az, hogy
megallapitsuk, hogy a tanul6 illetve a csoport elérte-e ismeretszintben, készségekben azt, amit
terveink szerint el kell érni az eredményes tovabbhaladashoz. A fejlesztd értékelés természetesen
a tanar szdmara fontos tanulsdggal jarhat sajat munkdjara nézve is: megmutathatja, hol kell
valtoztatni a modszereken, mely problémaknal nem kielégité a magyarazat vagy a gyakoroltatas.
Mivel az értékelés célja a fejlesztés, lehetoség szerint adjunk alkalmat az igyekvo tanuloknak arra,
hogy javitsanak. Az informatika tanitasa soran kiilonos gonddal kell arra figyelni, hogy dicsérettel
¢s j6 érdemjeggyel értékeljiik azokat, akik alkotdé mddon, igényesen, a kdtelezonél tobbet teljesitve
végzik munkdjukat!



Osszegz6 értékelést altalaban egy-egy tematikus egység lezarasakor alkalmazunk. Ennek a célja
az, hogy a tanul6 szdmara jelezze, hogy mennyire volt képes megfelelni a kovetelményeknek,
illetve mennyire sikeres az informatikai ismeretek elsajatitdsaban. Egyben ezek az

érdemjegyek alkalmasak leginkdbb az egyes tanulok egymashoz viszonyitott
teljesitményének megitélésére is. Ezekhez az értékelésekhez a feladatgyiijtemények
elkészitése soran munkak6zosségi standardokat kell kialakitani, illetve a mar kialakult
mérési eldirdsokat folyamatosan fejleszteni, finomitani kell. Eddigi tapasztalataink
alapjan informatikabol nem célszeri egész évfolyamok szamara kozos értékelést
szervezni. Tovabba keriilni kell a hosszu, tulsdgosan komplex, egy tanora alatt
biztonsdgosan nem teljesithetd feladatok kitlizését. Az 6sszegzd értékelést legalabb egy
héttel megelézve a szaktandrnak meg kell beszélnie a csoportjaval az értékelés
id6pontjat €s a felkésziilés teendoit.

Az 0sszegzd értekelés érdemjegyét a tanuld év végi jegyének kialakitdsakor altaldban a
tobbinél nagyobb sullyal vessziik figyelembe. Ennek indokoltsaga azonban tobb
tényezotdl is fligghet, ezért a szaktanar szdmara csak ajanlott, de nem kotelezd. Az
Osszegzd értékelések jegyeinek a szambavételi modjardl a szaktanarnak a tanuldikat
minden tanév elején a tantargyi kovetelmények megbeszélésekor tdjékoztatni kell!
Javasolt, hogy a tanar az 6sszegz0 jegyek javitasara biztositson lehetdséget.

Mindez azt is jelenti, hogy az informatika tantargyban nem alkalmazzuk a szoros
értelemben vett témazard rendszert. Ugyanakkor a parhuzamos csoportokat tanito
tanarokat munkakozosségi eldirds kotelezi arra, hogy a gyakorlati érettségi nagy
témakoreinek lezarasanal egymadssal részletesen egyeztessék a kitlizendé feladatokat, a
javitast és az osztalyzatok kialakitasat, tovabba kozosen értekeljék az eredmények
statisztikajat.

Diagnosztikus értékelést akkor célszerti alkalmazni, ha egy tanulocsoport indulasi helyzetérél
szeretnénk informdacidkat szerezni. Sziikség van erre a 9. osztaly megkezdésekor, majd késébb
minden olyan téma targyaldsat megel6z6en, amelyben joval korabban (példaul altalanos
iskoldban), vagy mas tantargyakban tanult ismeretekre kell alapoznunk. Mivel nem a tanulo
teljesitményének az értékelése az elsddleges cél, altalaban nem helyes érdemjegyet meghatarozni
- hacsak nem a kiemelkedden jo6 teljesitmény elismerésére, 6sztonzésként.

Azelméletitudasértékeléséreajanlottmodszerek:

szobeli felelet

irasbeli felelet, teszt

héazi dolgozat (pl. szakirodalmi anyaggytijtés valamely témahoz) « 6nall6 felkésziilés
alapjan tartott tanul6i eléadas

Agyakorlatituddasértékeléséreajanlottmodszerek:

algoritmizalasi-kodolasi feladat 6nalld6 megoldasa

részben vagy egészben otthoni munkéaval megoldott programozasi feladat

valamely alkalmazassal megoldando, gyakran mintaval, feladatlappal definialt feladat
(pl. egy levél, egy korlevél, egy grafikon, egy adatbazis tablainak definicidja stb.)



* egy operacios rendszer parancsainak hasznalatat igényld feladatsor, amelyet a tandran
kell eldirt id6 alatt megoldani

+ megadott témahoz informacidgyiijtés informatikai eszkozokkel (pl. informacidogyiijtés
az Internet-rél, a konyvtar adatbazisabol) tandran vagy hazi feladat jelleggel

A tanulok tovabbhaladasa

Az informatika tantargy helyi tanterve minden évfolyam és minden felkészitési szint esetében
tartalmazza azokat a kovetelményeket, amelyek teljesitése nélkiil a tanuldé nem 1éphet tovabb,
hanem javito vizsgat kell tennie. A javitovizsgan mind a gyakorlati készségekrdl, mind az
elméleti tudasrol szamot kell adni. (Ld. a tanulmanyok alatti vizsgak szabalyzatat!)

Az oktatds személyi és targyi feltételei

Az informatika alapvetden technikai jellegi tantargy. Eredményes oktatdsa feltételezi a technikai
eszk6zok egy minimalis mennyiségét €s miiszaki szinvonaldt. Ez utobbi feltétel biztositasa
kiilonosen nehéz probléma, mivel a technikai fejlédés rendkiviil gyors. Egy olyan szaktanterem,
amely beruhdzasa pillanataban élvonalbeli szinvonalat képvisel, a mai koriillmények kozott 3-4
év alatt elavultta valik, ha idokdzben nem forditanak a fejlesztésére. Ezért a megfeleld technikai
szinvonal biztositasa feltételezi, hogy a fenntart6é rendszeresen gondoskodik megfeleld anyagi
eszk6zokrol, illetve feltételezi az iskoldban dolgozd informatikai szakemberek céltudatos
fejlesztéértékmegdrzd munkajat.

A kovetkezo feltételeket kell biztositani az informatika tanterv eredményes megvalositasahoz:

Szervezeti feltételek:

Tanuldcsoportos oktatas, a szaktantermekben rendelkezésre 4116 munkahelyek szamahoz
igazodo létszdmmal.

Személyi feltételek:

A megfelelé szdmu szdmitastechnika tanari szakos egyetemi végzettségli tandron tul
sziikség van teljes allast iskolainformatikusra, aki a hardver és szoftver eszkozok
karbantartasat elvégzi, részt vesz a szamitogép-haldzat adminisztralasaban, valamint
segitséget nyljt a szaktanaroknak a tandrak eldkészitésében.

Technikai feltételek:

* e+ minden tanulé szamadra kiilon munkahely a szaktanteremben;

* a munkahely legyen alkalmas az érettségi kovetelményeknek megfeleld operacids
rendszer és alkalmazasok hasznalatara;

+ amunkahelyek helyi halozatba kapcsolddjanak legalabb egy elterjedt halozati operacios
rendszer alatt;

* minden munkahely rendelkezzen hozzaféréssel minden internet szolgéltatashoz;



* az internet szolgéltatasok igénybevételéhez az iskola rendelkezzen megfeleld
savszélességli Internet kapcsolattal, legalabb egy megfeleld teljesitményt e-mail, ftp,
web ¢és proxy szerverrel;

» az iskola rendelkezzen az emlitett operacids rendszer szoftvereken tul a kovetkezd
szoftverek korszer(i, az érettségi vizsga és a NAT kovetelményeit kielégitd verzidival,
legélisan a megfeleld példanyszamban: o irodai szovegszerkesztd; o tablazatkezeld;

0 grafikai és vided szerkesztd program; o bemutatd készitd; o adatbazis-kezeld; o
weblap-szerkesztd; o elektronikus levelezé program;

0 bongészo;
0 programozashoz megfeleld fejlesztéeszkozok;
» o szaktantermenként egy korszeri projektor a hozza tartoz6 véaszonnal és tanari
szamitogéppel;
* szaktantermenként megfeleld méretii filctollas tabla;
» aziskoladban legalabb egy j6 mindségli szines nyomtato;
+ az iskoldban legalabb egy, az informatikaoktatds rendelkezésére allo digitalis
fényképezdgép;
» e iskolakonyvtar és szamitogépes konyvtari informatikai rendszer;

szemléltetd eszkozok;

Tankonyvek

Az oktatas soran széleskoriien hasznalunk tandraink altal készitett segédleteket, amelyeket
letolthetd fajlokban (pdf vagy ppt formatumban) minden tanul6 rendelkezésére bocsatunk. Ezek
kiegészitik, illetve némely témanal potoljak a tankonyveket

AZ INFORMATIKA TANTARGY HELYI
TANTERVE KOZEPSZINTU ERETTSEGIRE FELKESZITO

CSOPORTOK SZAMARA
11. évfolyam
Heti 6raszam: 2 ora
Tanitasi hetek szama: 36
Osszes 6raszam egy tanévben 72 6ra



Témak Oraszam
1. Informatikai alapismeretek 6
2. Operacids rendszerek 6
3. Szévegszerkesztés 20
4. Informéacids halozati szolgaltatasok, Internet 6
5. Bemutatokészités, grafika és médiainformatika 20
6. Konyvtari informatika 10
7. Ismétlés 4
Osszesen 72
Témak

Téma:lnformatikaialapfogalmak

A kommunikdcio

A kommunikécio altalanos modellje. Az informaciés és kommunikacids technoldgidk és
rendszerek. Szamitogépes informacios rendszerek az iskoldban és a gazdasagban.

Kommunikacié a halézaton. A halozatok csoportositasa kiterjedés €s hierarchia szerint.
Az iskolai halozat vazlatos felépitése. Az iskolai informatikai rendszer szolgéltatasai és
hasznalati rendje. A felhasznal6éi azonositok, jelszavak. A bejelentkezés folyamata.
Jogosultsagok. Sajat e- mail cim.

Jeldatalakitas és kodolds

Az informacié fogalma és mértékegységei. Az adat és az adatmennyiség. Analog ¢€s
digitalis jelek fogalma. Kép és hang digitalizalasa.

A szamitogép felépitése

Az informatika fejlodéstorténete. A Neumann-elvli szamitégépek. A (személyi)
szamitogép részei, mikodési elviik és jellemzdik: Kozponti feldolgozé egység, memodria,
buszrendszer, interfészek (illesztd), haz, tapegység, alaplap

A perifériak tipusai és fobb jellemzdik: bemeneti eszkozok, kimeneti eszkozok,
bemeneti/kimeneti eszkdzok, hattértarak
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A (személyi) szamitogép részeinek Osszekapcsolasa és lizembe helyezése. Korszerii
eszk6zok ¢€s jellemzaik.

Kovetelmények

A tanul6 legyen tisztaban az alapvetd informatikai fogalmakkal. Ismerje a kommunikécid
modelljét és tudjon gyakorlati példakat (kommunikacidés rendszereket) bemutatni,
értelmezni.

Ismerje a haszndlatos (tele)kommunikacios rendszereket (pl. telefon, TV). Ismerje az
analog és a digitalis jel fogalmat, kiilonbozdségeit. Tudja, hogy minden érzékelhetd jel jo
kozelitéssel digitalizalhato.

Ismerje a Neumann elvek jelentdségét és azt, hogy mas elven felépiild ¢s mikodd
szamitogépek is léteznek. Ismerje a szamitdgép részeinek és periféridinak funkcioit és
fontosabb jellemzdit. Rendelkezzen ismeretekkel az informatikai eszk6zok mukodésének
fizikai alapjairdl. Ismerje az alapvetd szempontokat, amelyek alapjan a problémahoz
kivalaszthatok a megfeleld hardver és szoftver eszk6zok. Tudja csatlakoztatni az alapvetd
periféridkat.

Ismerje az informatika fejlddésének fobb allomésait, fontosabb személyiségeit! Ismerje a
helyi és tavhalozatok felépitését és fontosabb jellemzdit.

Téma:Operdaciosrendszer

Az operdcios rendszerek fajtdi, feladatai

Az operacids rendszer feladatai. Az operdcios rendszerek csoportositasa a felhasznaloi
feliiletek valamint a szimultan kiszolgalt felhasznalok és a futtatott programok szama
szerint. Az operacids rendszer részei és az egyes részek funkcioi.

Az operdcios rendszer felhasznaloi feliilete

Az operacios rendszer felhasznaloi feliilete. Alkalmazasok inditasa, valtas az alkalmazéasok
kozott. Az operacios rendszer tulajdonsagainak bedllitasai. Felhaszndlok csoportjai,
felhasznalok kezelésének alapjai. Az operacids rendszer stig6janak hasznalata.

Az operdcios rendszer fajlrendszere

Meghajtok, fajlok, konyvtarak (mappak). A konyvtarak és allomanyok jellemzdi. A
nevekre vonatkoz6 szabalyok. Helyi ¢és halozati meghajtok. Lemezek formazasa,
cimkézése, tulajdonsagainak megallapitasa.

Konyvtarkezelé miveletek: 1étrehozas, masolas, athelyezés, torlés, atnevezés.

Alloméanyok tipusai. Fajlkezeld miiveletek: 1étrehozas, masolas, athelyezés,
atnevezes, torlés, megnyitas. Szoveges allomanyok szerkesztése, mentése,
nyomtatasa. Tordlt allomanyok, konyvtarak visszaallitdsa. Tartalomjegyzék listak

kezelése.

Konyvtarak ¢és fajlok keresése hattértarakon kiilonbozé informaciok alapjan.
Parancsikonok 1étrehozasa, hasznalata.
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Az adatkezelés eszkoze

A tomorités 1ényege, célja. Konyvtarak €s allomanyok tomoritése, tomdoritett allomanyok
kibont4sa. Adatok archivalasa, biztonsagi
masolatok. Az adatok védelme adatvesztés és illetéktelen hozzaférés ellen. Az operacios
rendszer hardver— és szoftverkarbantartd segédprogramjai.

A virus fogalma, fajtai, terjedési modjai, viruskeres€s és —irtas, viruspajzs.

Az alkalmazasok telepitéesének alapjai

A telepités fogalma. A szoftvertelepités folyamata altaldban. A szokasos beallitasi
lehetdségek a telepités soran.

Segédprogramok, nyomtatds

Az operaciods rendszer fontosabb segédprogramjainak feladata, hasznalatanak alapjai. Uj
nyomtato telepitése, a nyomtatasvezérld hasznalata.

Szamitohép-halozatok

A hélézatok miikodésének alapelvei. Hozzaférési jogok. Adatvédelem.

Kovetelmények

Ismerje az operacios rendszerek fajtait, f6 részeit és legfontosabb feladatait. Legyen képes
a rendszer megjelenését, néhany tulajdonsagat bedllitani. Ismerje az operacios rendszer
felhasznaloi feliiletét. Tudjon t4jékozodni a helyi és a héalézaton elérhetd erdforrasok
kozott. Ismerje a konyvtarszerkezet felépitését, tudja haszndlni. Ismerje a
konyvtarmiiveleteket, tudjon konyvtarakat létrehozni, atnevezni, tor6lni. Tudjon
allomanyokat megkeresni kiilonb6z6 szempontok szerint. Ismerje €s tudja hasznalni az
allomanykezeld funkcidkat. Tudjon allomanyokat kijel6lni, mésolni, mozgatni, adott
konyvtarban rendezni. Ertse a tomorités lényegét, az archivalds és az adatvédelem
sziikségességét. Tudjon tomoriteni és kicsomagolni. Ismerje a virus fogalmat, a
leggyakoribb virusok terjedési modjat, valamint a védekezés eszkozeit, modszereit.
Ismerje a fontosabb segédprogramok feladatat. A nyomtatashoz tudjon nyomtatot
kivalasztani, a nyomtatasi feladatot felfliggeszteni illetve tordlni. Tudja ellatni a
lemezkarbantartas egyszeriibb feladatait: 4j lemez hasznalatba vétele, formazasa. Tudjon
a halozatba be- ¢és kijelentkezni. Ismerje a (helyi) halézati szolgaltatdsokat és a
felhasznaloi jogosultsagokat.

Téma:Szovegszerkesztés

Szovegszerkesztési alapfogalmak

A szovegszerkesztés célja. Az irat szerkezete, az egyes részek fontosabb tulajdonsagai.
Dokumentumtipusok (meghivd, levél, kérvény, stb.).

A szovegszerkeszto kezelése

A munkakornyezet alapvetd beallitdsai (nézet, nagyitds, vonalz6, meniiszalagok
hasznélata, nem nyomtathat6 karakterek megjelenitése, alapértelmezett mentési kdnyvtar
beallitasa). A szovegszerkesztd meniirendszere.

Szovegszerkesztési alapok
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Alapvetd gépelési szabalyok: szovegbevitel, javitas. Szovegkijelolési modszerek.
Dokumentum megnyitdsa, mentése. Mentés €s megnyitads kiillonb6zé formatumokbol.
Karakter és bekezdésformdzas. Szimbolumok és egyéb specialis karakterek (pl. nem
torhetd szokoz, kotdjel) beszurasa.

Felsorolas és szamozds. Tabulatorok haszndlata, tipusaik, kitdltés tabulatorokkal,
alairashely készitése. Szegélyezés (egyéni szegélyezés is), mintazat haszndlata. Hasabok.
Oldalbeallitis (papirméret, tajolas, margok). Eléfej, éllab, oldalszamozis. Lab- és
végjegyzetek elhelyezése.

Szovegjavitas
Szovegrészlet keresése, cseréje. Szoveg tordelése: sortorés, oldaltorés és szakaszokra
tordelés. Helyesiras-ellendérzés, szinonima szotar, elvalasztas. Blokkmiiveletek: masolas és
mozgatas, torlés.

Tablazatok, grafikak és egveb objektumok a szovegben

Tablazat beillesztése ¢s formdzasa. Tabuldlds a tdblazatban. Adatok sorba rendezése.
Képek, abrak, szovegdobozok, grafikus szovegek (Word Art) és mds objektumok
(diagramok és egyenletek) beszirasa, pozicionaldsa, formazasa. Alakzatok rajzolasa. Az
abrakészités eszkozeinek hasznalata.

Kordokumentumok

A kordokumentum fogalma, fajtai. Korlevélkészités.

Nyomtatds
A nyomtatasi kép megtekintése. Nyomtatasi beallitasok.

Kovetelmények

Ismerje a szovegszerkesztd kezeldfeliiletét. Tudjon szdveget bevinni, javitani, tordlni.
Tudjon tobbféle formatumt dokumentumot megnyitni, menteni €s nyomtatni. Tudjon
fontosabb tipusdokumentumokat (pl. meghivo, levél...) onalloan késziteni.

Ismerje a szovegszerkesztés alapfogalmait (karakter, szo, sor, bekezdés, blokk, szakasz,
oldal). Legyen képes karakterek betlitipusat, méretét, stilusat, szinét, stb. megadni. Tudjon
a bekezdésekhez behuzast, igazitast, sorkozt és térkozt allitani, szovegbeosztast, valamint
szegélyt, mintdzatot megadni. Készitsen felsorolast, sorszdmozast ¢és tobbszintli
felsorolast. Tudjon kiilonbozd fajtaji tabulatorokat hasznalni. Legyen tisztdban az
oldalbeallitas alapjaival (él6fej, é16lab, lapszamozas, margok, stb).

Ismerje a szovegszerkeszto keresési, cserélési funkcioit. Tudjon kijeldlni betiit, szot,
bekezdést, szovegblokkot, legyen képes ezeket masolni, mozgatni, térdlni. Tudjon ilyet
mas dokumentumbol is beilleszteni. Hasznalja a szovegszerkesztd nyelvi segédeszkozeit.

Legyen képes 0sszetett dokumentumot alkotni leirds és minta utan vagy szabadon. Tudjon
szoveges dokumentumokban téblazatokat szerkeszteni (sorokat, oszlopokat, celldkat
beszarni, tordlni). Tudja a tablazatot pozicionalni, formazni, és a sorokat adott oszlop
szerint sorba rendezni. Tudjon kdrdokumentumot késziteni. Legyen képes szimbolumokat,
képeket, dbrdkat és egyéb objektumokat beilleszteni a szovegbe, s azokat esztétikusan
elhelyezni.
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Téma:Informdacioshalozatiszolgaltatasok,Internet

Kommunikacio az Interneten

Az internet fogalma, fontosabb szolgaltatasai. Az e-mail cimek felépitése. Elektronikus
levelezési rendszer haszndlata. Levelek fogadasa, irdsa,

tovabbitasa, valaszadas. Allomanyok csatolasa. Allomanyok atvitele. Egy bongészé
hasznalata. World Wide Web. Csoportos kommunikéacios formak. Kommunikéacios
eszk0zok Osszekapcsolasa. Keresdrendszerek haszndlata: kulcsszavas és tematikus
keresdk. Téavoli adatbazisok hasznélata. Térinformatikai adatbazisok (térképek, térképi
keresok, utvonalkeresOk hasznalata).

Médiainformatika

Digitalis médiaeszk6zok az interneten. Elektronikus konyv kezelése, internetes portalok:
tv, radio, Gjsag.

Kovetelmények

Ismerje az internet fontosabb szolgaltatisait, alkalmazza a szolgaltatasok fontosabb
hasznalati szabélyait. Ismerjen egy levelezési rendszert. Tudjon levelet kiildeni, fogadni,
megvalaszolni, tovabbitani €és tordlni. Ismerje az elektronikus levél részeit és a levél
jellemzdit. Tudjon a levélhez csatolast késziteni és fogadni. Ismerje az adllomany atvitel
szolgaltatast. [smerjen és tudjon alkalmazni egy dllomany atviteli segédprogramot. Tudjon
internetrdl allomanyokat letolteni. Tudjon egy bongészot hasznalni. Ismerje a bongészo
programok navigacios eszkozeit. Ismerje a fontosabb lehetdségeket, amelyekkel a
szamitogéphdlozatokon informdciokhoz juthatunk. Tudjon kulcsszavas és tematikus
keres6t hasznalni. Tudjon egyszerli és Osszetett feltételek alapjan keresési feladatokat
megoldani. Tudjon szamitdégép-haldzaton elérheté kozhasznli adatbazisokat haszndlni.
Legyen képes a szamitogép-halozatot multimédias (képeket, térképeket, hangot illetve
videdt tartalmazo) anyagok megkeresésére hasznalni.

Téma:bemutatokészitése,grafikaésmédiainformatika

Bemutato

A bemutat6 fogalma, alkalmazasi teriiletei. A bemutato-készitd program kezeldfeliiletének
alapvetd beallitasai: nézet, nagyitas. A program meniirendszere. Bemutatok megnyitasa,
mentése kiilonbozé formatumokban (rtf, html, korabbi valtozat, gif, jpg). Bemutato
nyomtatasa.

Diak tervezése: hattérmintazat megadasa, szovegdoboz elhelyezése és formazasa dian,
képek, abrak, hang, tablazat, diagram beszurasa, pozicionalasa ¢és formazasa. Beépitetett
diaelrendezések. Tobb didbol all6 bemutato 1étrehozésa.

Diaminta hasznalata. Eléfej, é161ab. Jegyzet készitése didhoz. Diarendezé nézet: diak
masoldsa, mozgatasa bemutaton beliil és bemutatok kozott.

Bemutatok vetitése. Kirakati és é16sz6 melletti bemutatd. Attiinés, diakon 1évé elemek
animacioja.
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Kovetelmények:

Ismerje a bemutatdé fogalmat, lassa a kiilonbséget egy digitalis és egy hagyomanyos
bemutat6 kozott. Ismerje a program kezeldfeliiletét. Tudjon bemutatot megnyitni illetve
menteni (nem alapértelmezett formatumban is). Tudjon Onélléan tobb diabol allo
bemutatot késziteni. Tudja bedllitani a hatteret, tudjon a didkon szdéveges ¢€s grafikai
elemeket elhelyezni és poziciondlni. Tudja a bemutatot levetiteni kiilonb6zé modokon.
Tudja kinyomtatni a bemutatot.

Grafika

A program meniirendszere, a munkakdrnyezet beallitdsai. A grafikai program alapvetd
funkcidinak megismertetése: képallomanyok megnyitasa, mentése kiilonb6zo
formatumokban. Elemi abrdk rajzolasa, modositdsa. Képek transzformacidja: forgatas,
tilkrozés. Képek beillesztése, formazasa (transzparens képek készitése, méretezés,
kontraszt beallitasa).

Kovetelmények

Ismerje a program kezeldfeliiletét. Tudjon grafikat, illetve képalloméanyokat megnyitni,
menteni és nyomtatni. Tudjon elemi abrakat rajzolni, javitani, transzformalni. Tudjon
képeket képfeldolgozd programmal kezelni, mddositani, mindségét javitani. Grafikus
abrait, képeit tudja szoveges kornyezetben esztétikusan elhelyezni.

Meédiainformatika

Multimédids dokumentumok (szdveg, rajz, hang, fénykép, animécio, vided) készitése, kész
dokumentumok atalakitdsa. Interaktiv elektronikus faligjsagok, informécios tablék,
bemutatok készitése.

Egy természettudomanyos téma feldolgozdsa csoportmunkaban. Az Osszetett
tevékenységhez sziikséges hardver- és szoftvereszkdzok kivalasztasa.

Kovetelmények

Legyen képes a tanultak alkalmazésaval, a feladat megoldasahoz sziikséges alkalmazoi
eszkozok kivalasztasara €s kombinativ hasznalatara.

Téma:Konyvtariinformatika
A konyvtar fogalma, tipusai. Eligazodds a konyvtarban: olvasdterem, szabadpolcos

rendszer, multimédia Ovezet. A helyben haszndlhaté és a kolcsondzhetd konyvtari
allomany. A konyvtari szolgaltatasok.

Nyomtatott dokumentumok. Nem nyomtatott dokumentumok, illetve adathordozok
(kazetta, diakép, film, CD, magneslemez, DVD). Katalogusok. Szamitogépes konyvtari
adatbazisok. Kozhasznli informacids forrasok. A médiumok, kozléstipusok tartalmi
hitelességének ¢és esztétikai értekének megitélése €s hasznalata az etikai normak
kovetésével.

Kovetelmények:

Ismerje a konyvtar fogalmat, tipusait: hagyomanyos ¢€s elektronikus konyvtarak. Tudja
kivalasztani a dokumentumokat és hasznélni az eszkozoket. Ismerje €s tudja hasznalni a
gyakoribb konyvtari szolgaltatdsokat. Tudja hasznélni a kézikonyveket €s a kozhaszna
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informacios forrasokat. Tudja hasznalni a gyakoribb nem nyomtatott dokumentumokat.
Tudjon keresni a betlirendes leird katalogusban. Tudjon adatokat gy{jteni szamitogépes
adatbazisbol. Tudjon informaciét keresni az interneten, ismert keres-programokat
hasznalni. Ismerjen szamitogépes katalogusokat és adatbazisokat. Legyen képes a
konyvtari informécios rendszert a megfeleld tajékoztatd eszkozok megvalasztasaval
felhasznalni a tanuldsban. Ismerje az informacidkeresés stratégiait, alapvetd fogalmi-
technikai miiveleteit.

A tovabbhaladas feltételei

Ismerje a kommunikacié alapfogalmait. Tudjon példdkat mondani az informacids és
kommunikécios technologidk és rendszerek alkalmazasara az élet kiilonbozo teriiletein.
Ismerje az analog €s a digitalis jel kozotti kiilonbségeket. Legyen tisztaban az informacio
¢s az adat fogalméaval, mértékegységeivel. Ismerje a szamitdgép részeinek és perifériainak
funkcioit és fontosabb jellemzait.

A tanul6 rendelkezzen jartassaggal a konyvtar- €s allomanymiiveletek végzésében. Tudjon
szovegfajlokat megnyitni, szerkeszteni, menteni €s nyomtatni.

Tudjon szoveget bevinni, javitani, tordlni. Tudjon dokumentumot menteni és megnyitni.
Legyen képes karakterek betlitipusat, méretét, stilusat, szinét megadni. Tudjon
bekezdéseihez behuzast €s térkozt allitani, szovegbeosztast megadni, szegélyt megadni.
Tudjon kijeldlni betiit, sz6t, bekezdést, szovegblokkot, legyen képes ezeket masolni,
mozgatni, tordlni. Tudjon ilyet mas dokumentumbol is beilleszteni. Tudjon szdveges
dokumentumokban tablazatokat szerkeszteni.

Ismerje az internet fontosabb szolgaltatasait, alkalmazza a szolgaltatisok fontosabb
hasznalati szabalyait. Ismerjen egy levelezési rendszert. Tudjon levelet kiildeni, fogadni,
megvalaszolni, tovabbitani és tordlni. Tudjon egy bongészot hasznalni. Ismerje a bongészd
programok navigacios eszkozeit. Tudjon kulcsszavas €és tematikus keres6t hasznalni.

Ismerje a bemutato-készitd program kezeldfeliiletét. Tudjon bemutatét megnyitni illetve
menteni. Tudja bedllitani a hatteret, tudjon a didkon szoveges és grafikai elemeket
elhelyezni és pozicionalni. Tudja a bemutatot levetiteni.

Ismerje a grafikai program kezeldfeliiletét. Tudjon grafikat, illetve képallomanyokat
megnyitni, menteni és nyomtatni. Tudjon elemi abrakat rajzolni, javitani. Ismerje a
multimédia jellegi kompoziciok felhasznalasi lehetdségeit a megismerés folyamataban.

Ismerje a konyvtar fogalmat, tipusait. Tudja kivalasztani a dokumentumokat, ismerje és
tudja hasznalni a gyakoribb konyvtari szolgéltatdsokat. Tudja haszndlni a gyakoribb nem
nyomtatott dokumentumokat.
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12. évfolyam

Heti 6raszam: 2 bra

Tanitasi hetek szama: 32

Osszes 6raszam egy tanévben 64 ora

Témak Oraszam

1. Informatikai alapfogalmak 4
2. Tablazatkezelés 16
3. Weblapkészités 12
4. Adatbazis-kezelés 16
5. Erettségi feladatsorok megoldasa, Ismétlés 16
Osszesen 64

Témak

Téma:Informatikaialapfogalmak

Informdcio és tarsadalom

A modern informdacios tarsadalom jellemzdi. Informatika €s etika. Jogi ismeretek. Szerzoi
jogi alapfogalmak. Alapvetd viselkedési, publikalasi szabalyok. Adatvédelmi
alapfogalmak. Hagyomanyos ¢és elektronikus hitelesités. Az informatikanak a gazdasagra,
a kornyezetre, a kultarara, az egészségre ¢és a személyiségre gyakorolt hatdsa. A
globalizacid és az informatika kapcsolata. Az élethosszig tartd tanulds és az informatika
Osszefiiggése. Az informdcios technoldgia alkalmazdsa a munkaban és a hétkdznapi
problémak megoldasaban (vasarlas, bankiigyek, hivatalos ligyek intézése, utazas stb.).

Jelek kodolasa

Binaris szdmabrazolas. Binaris karakterdbrazolas. Binaris kép- és szinkodolas. Binaris
hangkodolés

Kovetelmények:

Legyen elképzelése a legujabb informacios ¢és kommunikacids technoldgidk tarsadalmi
hatésairdl. Ismerje a tilzott informatikai eszk6zhasznalat személyis€grombolo, egészségkarosito
hatasat. Ismerje a helyi €és a tavhalozatok netikettjét. Tudja, hogy a virusok a szoftverben és
hardverben karokat okozhatnak. Legyen tisztaban azzal, hogy az adat, az informéacio aru, jelentds
érteket képviselhet. Ismerje a szerzéi jog fogalmat. Tudja csoportositani a szoftvereket
felhasznaloi szerzddés szerint (freeware, shareware, tizleti). Rendelkezzen az adatvédelemmel
kapcsolatos legfontosabb jogelvek ismeretével

Téma:Tabldazatkezelés

A tablazatkezeld haszndlata
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A munkakornyezet beallitasa. A tablazatkezeld meniirendszere. A tdblazat megnyitésa,
mentése. Megnyitas kiilonb6z6 formatumu fajlokbol.

Tablazat nyomtatasa. Oldalbeallitasok, ¢l6fej, €l6lab.

A tablazatok felépitése, az adatok szerkesztése

Cella, oszlop, sor, aktiv cella, tartomany, munkalap. Mozgas a tablazatban.
Adatbevitel. Javitasi és torlési lehetdségek. Automatikus kitoltés. Sorok és

oszlopok kijeldlése, beszurasa, torlése. Osszefiiggd és nem Osszefiiggd tartoméanyok.
Miveletek tartomanyokkal (kijelolés, masolds, athelyezés, torlés). Miiveletek
munkalapokkal (beszlras, torlés, atnevezés, athelyezés).

Adatok a tablazatban

Adattipusok. Konstansok. Cella- és tartomanyhivatkozasok. A hivatkozasok tipusai.
Képletek. Fiiggvények. Matematikai és statisztikai fiiggvények. Adatbazis fliggvények
¢s keresd fliggvények. Logikai fliggvények. Datumfiiggvények. Szovegkezeld
fliggvények.

Tablazatformdzas
Karakterformazas. Cella- és tartomanyformazas. Hattérmintazat. Igazitas. Szegélyezés.
Sormagassag, oszlopszélesség, celldk egyesitése, kijelolés kozepére igazités.
Szamformatumok, egyéni szamformatumok.

Diagramok és egyéeb objektumok

Diagramtipus kivalasztisa. Diagram beszarasa. Tengelyek, feliratok, adatsorok,
racsvonalak ¢és hattér formazasa, jelmagyarazat elhelyezése. Kép, szévegdoboz,
egyenlet beszurasa. Tablazatkezeld programmal késziilt diagramok beszlrdsa szoveges
dokumentumokba.

Problémamegoldas tablazatkezelovel

Tantargyi feladatok megolddsa. A mindennapi ¢életben el6forduld prob- 1émak
megoldasa.

Sziirések és rendezések

A tablazat adatainak rendezése. Autoszirés. A szirt adatok masolasa.
Iranyitott sztirés.

Kovetelmények

Ismerje a tanult tdblazatkezeld program kezelofeliiletét. Tudjon adatokat bevinni, illetve
azokat torélni. Tudjon a megjelenitési tizemmodok kozott valtani. Tudjon tobbféle
formatumu tablazatot megnyitni, menteni és nyomtatni. Ismerje a cella, az oszlop, a sor,
az aktiv cella és a tartomany, valamint a munkalap fogalmat. Tudjon cellat, sort és
oszlopot beilleszteni, illetve, tordlni.

Ismerje a szoveg, a szam ¢és datum adattipusokat. Tudjon egyszerti képleteket és
fliggvényeket hasznalni (0sszeg, atlag, maximum, minimum, darabszam, feltételek a
képletben, keresés stb.)

Tudja a tablazat Osszetartoz6 adatait adott szempont szerint rendezni. Tudjon
hivatkozast hasznalni munkalapon beliil. Tudjon hivatkozést hasznalni munkalapokon
keresztiil. Ismerje a cimzési modokat: relativ, abszolut és vegyes cimzést.
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Tudja alkalmazni a karakterformazas ¢€s a cellaformazas lehetdségeit. Tudja alkalmazni
a cellan, illetve a tartomdnyon beliili igazitas lehetd- ségeit. Tudja beéllitani az
oszlopszélességet ¢és a sormagassagot. Tudja alkalmazni a szegélyezés és mintézat
készités lehetdségeit. Tudjon fejlécet és lablécet késziteni. Ismerje a kapcsolatot a
tablazatkezeld és a szovegszerkesztd rendszerek kdzott.

Tudja alkalmazni az oldalbeallitaishoz kapcsol6dd formazasi lehetdségeket (tajolas,
margo).

Tudjon adatokat tabldzatba csoportositani, tudja értelmezni a tdbldzatos formaban
megadott adathalmazokat. Tudjon egyszer(i ¢és jol attekinthetd nyilvantartast késziteni.
Tudjon tablazatot tervezni szoveges feladat alapjan. Tudjon statisztikai jellemzdket
kiszamitani ¢és a szamitdsok eredményét tudja értelmezni, tudjon beldliik
kovetkeztetéseket levonni. Tudjon az abrazoland6 adatoknak és a bel6le levonando ko-
vetkeztetéseknek megfeleld grafikontipust valasztani (pont, vonal, oszlop, kor).

Ismerje a diagramok ¢és grafikonok szerkesztésének, modositasanak 1épéseit. Tudjon
képeket és mas objektumot beilleszteni.

Téma:Weblapkészités

A HTML dokumentumok szerkezete. Weblapok készitése web- szerkesztével.
Fontosabb formazasi lehetéségek (oldaljellemzok, karakter- és bekezdésformazas,
szinezés, felsoroldsok, tablazatok, képek, animaciok). Hiperhivatkozasok a
dokumentumban. Az elektronikus kommunikacidban alkalmazott fontosabb
platformfiiggetlen dokumentumformatumok ¢és azok alkalmazasi kore.

Kovetelmények:

Ismerje a weblap jellemzd elemeit. Tudjon hasznélni egy grafikus web- szerkesztd
programot. Tudja beallitani a weblapon a cimsort, hattérszint, hattérképet, tudjon
elhelyezni kiilonb6zd szinli, méretli, igazitdsu szoveget, listat, tablazatot, képet,
animéciot, ill. hivatkozadst. Tudjon a tanult elemek kombinalasaval tobboldalas,
weblapszerkesztési feladatot elvégezni.

A tovabbhaladas feltételei

Legyen képes egyszerii algoritmusok megértésére. Tudjon Ilétrehozni egyszeriibb
szamolotablakat. Ennek soran tudjon alkalmazni egyszeriibb képleteket, alapvetd
fliggvényeket (pl. szum, atlag, min, max). Ismerje az abszolut és a relativ hivatkozas
kozotti kiilonbséget, tudja kivalasztani a megfeleld hivatkozasi modot. Tudja a
betliformézas és a szegélyezés formazasi lehetdségeit hasznalni. Tudjon egyszerii (egy
adatsorbol allo) diagramokat létrehozni. Legyen képes a feladatnak megfelelé diagram
alaptipust kivalasztani. Tudjon alapértelmezett formatumu tdbldzatot menteni, megnyitni.
Tudjon tablazatot nyomtatni.

Ismerje a WWW miikddésének alapelveit. Tudjon egyszerii weblap szerkesztési feladatot
elvégezni webszerkesztovel.

Legyen elképzelése a legtjabb informécios és kommunikacios technologidk tarsadalmi
hatdsairol. Legyen tisztdban azzal, hogy az adat, az informdacié aru, jelentds értéket
képviselhet. Ismerje a haldzatok haszndlatanak fontosabb etikai szabdalyait.

Legyen tisztaban az informdcio6 és az adat fogalmaval, mértékegységeivel. Tudjon kettes
szdmrendszerben abrazolni egész szamokat.
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Téma:Adatbazis-kezelés

Adatmodellezés

Adatbazis-kezelési alapfogalmak. Adatbazis. Egyedtipus. Tulajdonsdg. Kapcsolatok.
Adatbazisok alapvetd tipusai. Tablak, rekordok, mezdk ¢és kulcsok. Indexelés.
Hivatkozasi integritas.

Az adatbdzis-kezeld program interaktiv haszndlata

Adattipusok. Adatbazis létrehozasa. Tablak és kapcsolatok 1étrehozasa. Karbantartasi
miuveletek (adatbevitel, adatok modositasa, torlése). Tablak rendezése, rekordok keresése.
Adatbazis importalasa, exportalasa.

Alapvetd adatbazis-kezelési miiveletek

Kifejezések hasznélata, fiiggvények. Sziirés. Valaszté lekérdezések. Osszesité
lekérdezések. Kereszttablas lekérdezések. Modosito lekérdezések.

Képernyé és nyomtatasi formdtumok

Urlapok hasznalata. Jelentések hasznalata

Kovetelmények

Ismerje az adatbazis fogalmat. Tudjon kiilonbséget tenni adattabla és adatbazis kozott. A
rendelkezésére allo adathalmazbol tudjon adatrekordokat 6sszeallitani. Legyen tisztaban
az adattabla ¢€s a kulcs fogalmaval, tudjon kulcsmez6t kivalasztani. Ismerje az adatbézis-
kezeldben hasznalatos fontosabb mezd tipusokat (szoveg, kiilonboz6 szamtipusok, datum,
logikai); milyen adat tarolasara alkalmasak, mik a veliikk végezhet6é miiveletek.

Tudjon létez6 adatbazist megnyitni, abbol az adatokat a képernydn megjeleniteni. Tudjon
rekordokat vagy egyes mezdket kitorolni, vagy a benne levé adatokat ujakkal feliilirni.
Tudjon megadott szerkezetli adattdblat 1étrehozni. Képes legyen az adattdbla mezdit
helyesen kivalasztani, a kulcsmez6t meghatarozni, az 0j tablat feltolteni. Tudjon a 1étezd
adatbazisban adott feltételeknek megfeleld rekordokat

megjeleniteni és azokkal miiveletet végezni. Tudja kivalasztani, hogy a kérdéshez mely
mezOk megjelenitése sziikséges.

Tudjon az adattablakbdl szamitand6 informécidkat megjeleniteni. Tudjon adott mezok
felhasznalasaval jelentést kialakitani €s nyomtatni.

A problématol fiiggden tudja kivalasztani a megfeleld eszkozt az adatok tarolasdhoz
(tablazatkezeld, adatbazis-kezel0).
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